Anleitung Raumplan Psychoweb

1. Anmelden Ulber folgenden Link: https://ssl.webtesting.de/

psychowebclient/psychowebclient.html#gu

Benutzername

Kennwort

Anmelden

Problemmeldung

2. Benutzername eingeben:

Der Benutzername setzt ich zusammen aus den ersten sechs
Buchstaben eures Nachnamens (wenn der Nachname kiirzer ist, dem
gesamten Nachnamen) und den ersten vier Buchstaben eures
Vornamens

(Beispiel: Maximilian Mustermann = mustermaxi)

Kennwort eingeben:
Beim ersten anmelden ist das Kennwort fir alle ,changeme*

=> |hr landet dann auf folgender Startseite, die alle flir euch wichtigen
Mitteilungen enthadlt


https://ssl.webtesting.de/psychowebclient/psychowebclient.html
https://ssl.webtesting.de/psychowebclient/psychowebclient.html
https://ssl.webtesting.de/psychowebclient/psychowebclient.html
https://ssl.webtesting.de/psychowebclient/psychowebclient.html

e’ggz@‘ Anja Prinz, ion: 1.89 [ Abmeiden

Meine Mitteilungen L12 Meine Termine | %24’ Raumplan & Ich

Es liegen 2 Mitteilungen fiir Sie vor.

Datum Absender Betreff Mitteilungstext # Léschdatum

06.03.13 - 16:07 | System Fehlende E-Mail-Adresse  Bitte tragen Sie eine E-Mail-Adresse im Reiter 'Ich’ ein, damit Sie ggf. Uber vichtige Ereignisse informiert werden 05.04.13 - 16:07
kénnen! Vielen Dank!

06.03.13 - 16:07 | System Kennwort indern Bitte dndern Sie jetzt aus Thr im Reiter 'Ich"! Vielen Dank! 05.04.13 - 16:07

& Aktualisieren Anhang offnen | | U4 Loschen | [ 5 Druck | ( () Mitteilung verfassen

3. Personliches Kennwort anlegen:

Auf den Reiter ,Ich” klicken

%tho_, Angemeldet: Anja Prinz, Programmversion: 1.89

Meine Mitteilungen 12| Meine Termine 222: Raumplan

& Ich

Eure E-Mail-Adresse ergdnzen und euch ein individuelles Passwort aussuchen

e'g_sydloWe Angemeldet: Anja Prinz, Programmversion: 1.89

Meine Mitteilungen 12| Meine Termine :::: Raumplan

& Ich

Meine psychoWeb-Daten

E-Mail-Adresse

Kennwort andern:

Altes Anmelde-Kennwort rEEEEEs

Neues Kennwort Rt S

Neues Kennwort wiederholen EEEEEEE



4. Unter dem Reiter ,Raumplan® konnt ihr euch den aktuellen Raumplan des
Tages anschauen

<&
&'gsycgql]g@ Angemeldet: Anja Prinz, Programmversion: 1.89
»

a9
e

P
- - - £ - = °
Meine Mitteilungen le Meine Termine La‘_.:l Raumplan & Ich

D Raumplan )

a. Rechts oben konnt ihr das OG auswahlen, das ihr euch anschauen
mochtet

2 e Mitteilungen C’féﬂ Meine Termine E:'.:] Raumplan & Ich

[2) Raumplan %)

Raumplan fiir Mi, den 06.03.2013 Fachaufsicht: Steil (Erw.); Grasmann (KiJu)
Zeit | Raum 109 Raum 115 Raum 120 | Raum122a Raum122b | Raum124a | Raum124b Raum126a | Raum126b | Raum139a Raum 139b | Raum 141a Raum 1296
8:00 206
4.06
9:00

10:00 boroviben; -

b. Unten links kénnt ihr den gewlinschten Tag eines Monats auswahlen

ey Marz 2013 |
M D M D F S S

1 2 3
4 s H 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

@ | €] 06032013 [ $ ") Neu 28 Loschen | | Verschieben 5 Druck | [ < Suche | [ 2

Dies kdonnte dann beispielsweise so aussehen:



B\ yeine Mitteilungen C{% Meine Termine L:=:°:| Raumplan & Ich

[5] Raumplan 8

Raumplan fiir Mi, den 06.03.2013 Fachaufsicht: Steil (Erw.); Grasmann (KiJu) 1.06 |+v
Zeit | Raum 109 Raum 115 Raum 120 | Raum122a Raum122b | Raum124a | Raum124b Raum126a | Raum126b | Raum139a Raum139b | Raum 141a Raum 141b
8:00
3:00

10:00  boroviben; -
Therapie

11:00 | boroviben;j -

Therapie
12:00 boroviben;j -
Therapie
13:00 | borovibenj - | fuchskris - | saalastef - janckelind - luppsigr -
Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie
14:00 borovibenj-  jachemanit -  saalastef - ifran - ind - ismajust - ring: - feiglvere - schmitliob - luppsigr - graserjoha - bolchsusa - Therapie
Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie
15:00 | borovibenj - | fuchskris - | saalastef- | schreifran - | janckelind - | krismajust- | ringelmari - | feiglvere - schmitliob - | luppsigr - graserjoha - | bolchsusa - Therapie
Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie
16:00 borovibenj-  fuchskris - saalastef - ifran - ind - ismajust - ring i-  feiglvere - schmitliob - luppsigr - graserjoha - bolchsusa - Therapie
Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie
17:00 | boroviben; - saalastef - | schreifran - | janckelind - | krismajust- | ringelmari - | feiglvere - luppsigr - bolchsusa - Therapie
Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie
18:00 saalastef - ringelmari - bolchsusa - Therapie
Therapie Therapie
19:00 ringelmari -
Therapie

20:00

(@] (€] [es.02.2013); (] Neu Loschen | [ Verschieben | (5 bDruck | (@ suche | (32 ]

lhr seht - oben links welchen Tag ihr euch gerade anschaut

-direkt daneben, die flir den ausgewdhlten Tag verantwortliche
Fachaufsicht

-ALLE Raume des ausgewadhlten OGs nebeneinander

5. Eigene Termine anschauen:

a. Unter dem Reiter ,Meine Termine“ findet ihr eine Ubersicht all eurer
Termine

%@QWQ@ Angemeldet: Anja Prinz, Programmversion: 1.89

70 )
Meine Mitteilungen Lflz Meine Termine L‘:co: Raumplan ‘& Ich
]

b. lhr konnt euch eure Termine unter ,Terminliste” auflisten lassen

L2 Meine Mitteilungen 12| Meine Termine EI Raumplan [~] Ich
124 (3% ")
Terminliste Meine Woche
Anfang Ende Inhalt Zustand Geandert am Kommentar
07.03.13 - 09:00 10:00 Therapie geplant 03.03.13 - 20:49
07.03.13 - 15:00 16:00 Therapie geplant 06.03.13 - 14:27
07.03.13 - 16:00 17:00 Therapie geplant 06.03.13 - 15:03
07.03.13 - 17:00 18:00 Therapie geplant 06.03.13 - 15:03
13.03.13 - 14:00 15:00 Therapie geplant 06.03.13 - 16:44

oder euch unter ,Meine Woche" als Wochenplan anzeigen lassen



2\ saine Mittellungen q’z’w Meine Termine | [42%] Raumpian e
2 2GS o
Terminliste Meine Woche
Zeit MO 11.03.13 DI 12.03.13 MI 13.03.13 DO 14.03.13 FR15.03.13 SA 16.03.13 $017.03.13
8:00
9:00
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00 THERAPIE (RAUM 411A)
15:00 THERAPIE (RAUM 411A)
16:00 THERAPIE (RAUM 411A)
17:00 THERAPIE (RAUM 411A)
18:00
19:00
20:00
@ @ Kalenderwoche 10, 2013 @ Loschen =, Druck

6.

Zu Beginn der Nutzung kann es sein, dass ihr nur fur die aktuelle Woche
einen korrekten Wochenplan vorliegen habt. Sobald alle Nutzer voll
eingestiegen sind, sollte dies nicht mehr vorkommen. Auf die aktuelle Woche
kénnt ihr euch aber schon jetzt verlassen!

Einmalig stattfindende Termine anlegen

a.Uber den Reiter ,Raumplan” ruft ihr den Raumplan der gesamten
Ambulanz auf, wahlt euch das gewiinschte Datum und das gewiinschte
Stockwerk aus und wahlt iber einen Doppelklick mit der linken
Maustaste den gewiinschten Raum und die gewlinschte Uhrzeit aus.

Es erscheint das Kastchen ,Neue Raumbuchung Raum XXX*“

Wichtig ist zu beachten, dass einmalige Termine maximal 70 Tage im
Voraus angelegt werden kénnen!



Neue Raumbuchung Raum 126b x

Nutzer [ prinzanja
Patient 7&
Anfang [ 12:00 -

Ende [ 13:00 -

Inhalt Therapie :

k) speichern

b.Unter Patient tragt ihr die Chiffre des Patienten ein

Neue Raumbuchung Raum 126b X
Nutzer prinzanja
Patient u
Anfang 12:00 o
Ende 13:00
Inhalt [Therapie ] vJ

kA Speichern

c.Unter Inhalt konnt ihr auswahlen, um welche Form der Sitzung es sich
handelt (z.B. Diagnostik, Forschung, etc.)

Neue Raumbuchung Raum 126b X
Nutzer prinzanja
Patient ‘L‘
Anfang [ 12:00 =
Ende [ 13:00 =
Therapie
Diagnostik
< Erstgesprach
= IO
Supervision
Seminar
Forschung
Konferenz
Supervision
Besprechung
Diagnostik

7. Reservierungsserien anlegen und bearbeiten



a. Unter dem grolRen Reiter ,Raumplan® findet ihr auch den Reiter
,Konfiguration“, unter dem ihr eine Ubersicht all eurer gebuchten
Raume findet

Vet
‘ﬁgsyctheb, Angemeldet: Lena Krebs, Programmversion: 1.89

2

a
Meine Mitteilungen 12| Meine Termine 0::;‘ Raumplan - Ich
|5 RSk, ()

ﬂ Raumplan %) Konfiguration

b. Um eine neue Reservierungsserie anzulegen, also einen regelmaRigen,
wochentlich zur selben Zeit stattfindenden Termin, geht ihr unten links
auf den Button ,Neu“

I ] Neu |

Rechts erscheint dann die Option ,Neue Reservierung“

Reservierungsdetails

Neue Reservierung
Wochentag ( Montags v ]
Anfang ( v
Ende ( v
Termin-Inhalt ( Therapie v

Kommentar

Giiltig von m 8
Giiltig bis m 8

Nutzer krebslena

[ H Neue Reservierung speichern J

Hier konnt ihr den gewilinschten Raum, den Tag und die Uhrzeit
auswahlen. Als Termin-Inhalt misst ihr immer ,Therapie® auswahlen,
da nur fiir Therapien feste Reservierungsserien angelegt werden
dirfen.

In das Kommentarfeld tragt ihr bitte die Chiffre eures Patienten ein.

Wichtig ist zu beachten, dass neue Reservierungsserien maximal 30
Tage im Voraus angelegt werden kénnen.

Solltet ihr eine neue Serie anlegen um einen neuen Patienten zu
Ubernehmen, muss der Reservierung bis zum Ende des Monats eine
Chiffre zugeordnet werden, ansonsten wird die Reservierung wieder
gestrichen und ihr habt keinen Raum!



c. Um einer bereits bestehenden Reservierungsserie eine Patientenchiffre
zuzuordnen, wahlt ihr aus der Liste eurer gebuchten Raume die
entsprechende Reservierung aus und klickt diese an. Rechts erscheint
dann die Reservierung und ihr kénnt im Feld ,Kommentar® eine
Patientenchiffre eintragen und die ,Bestehende Reservierung andern®

psychoweb) Lena Krebs, 1.89 [ Abmelden
2 e Mitteilungen 12| Meine Termine :g'.:] Raumplan & ren
5 25, (]
[5] Raumplan ) Konfiguration
D Raum Anfang Ende # Ty Nutzer Patient  Kommen  Giiltigvon | Giltig bis Reservierungsdetails
161 Montags Aufsicht Steil (Erve.);
162 Mittwochs Aufsicht steil (Erw); Reservierungs-ID 186
166 Dienstags Aufsicht Steil (Erve.); Raum @
167 Donnerstags Aufsicht Hofling (Erv.
Wochentag [ Donnerstags | v
168 Fraitags Aufsicht Hefling (Erw.
169 Samstags Aufsicht Schuch (Kilu Anfang | 13:00 "
186  Raum 120 Do. 13:00 14:00 1 Nutzer  krebslena Ende [ 14:00 :
188 | Raum 120 Do. 15:00 18:00 E Nutzer | krebslena

8. Termine loschen und verschieben

e‘esythaw:b

Termin-Inhalt

Kommentar
Gatigvon [ |z 3
Gattighbis | | &
Nutzer | krebslena

[ ) Bestehende Reservierung ndern

Therapie :

a. Wenn ihr kurzfristig eine Terminabsage bekommt, konnt ihr eure
Termine l6schen. Dazu klickt ihr den entsprechenden Termin im
Raumplan an und klickt unten auf den Button ,Loschen®

Lena Krebs,

2

Meine Mitteilungen

[£) Raumplan

12| Meine Termine
L

@) Konfiguration

Raumplan fiir Do, den 14.03.2013

Zeit
8:00

9:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

19:00

20:00

L" | Raumplan & Ich

Fachaufsicht: Hofling (Erw.); Grasmann (KiJu)

Raum 109 Raum 115 Raum120 | Raum122a Raum122b | Raum124a | Raum 124b
berndtkers - heinboanke -
Therapie Therapie
berndtkers - heinboanke -
Therapie Therapie

gutermjana - | heinboanke -
Therapie Therapie
gutermjana - heinboanke -
Therapie Therapie
berndtkers - | krismajust - | KREBSLENA - j y
Therapie Therapie THERAPIE Therapie Therapie Therapie
Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie Therapie
berndtkers - | krismajust - | KREBSLENA - reifran - | y i
Therapie Therapie THERAPIE Therapie Therapie Therapie Therapie
fuchskris - krismajust - KREBSLENA - - -
Therapie Therapie THERAPIE Therapie Therapie Therapie Therapie
fuchskris - armbrudian - | KREBSLENA - | schreifran - | janckelind - | ungerheik - | dworskeva -
Therapie Therapie THERAPIE Therapie Therapie Therapie Therapie
armbrudian - janckelind - ungerheik - heinboanke -
Therapie Therapie Therapie Therapie
armbrudian - heinboanke -
Therapie Therapie
Neu

@ @ 14.03.2013 @

Raum 126a

- feiglvere -

Therapie

- | feiglvere -

Therapie

- feiglvere -

Therapie

feiglvere -
Therapie

feiglvere -
Therapie

1.06 |~
Raum 126b  Raum 139a | Raum139b Raum 141a Raum 141b
bolchsusa - Therapie

yilmaznazi - bolchsusa - Therapie
Therapie
yilmaznazi - bolchsusa - Therapie
Therapie
yilmaznazi - bolchsusa - Therapie
Therapie
yilmaznazi - hannenbarb - | bolchsusa - Therapie
Therapie Therapie
yilmaznazi - - Therapie
Therapie Therapie Therapie
yilmaznazi - | ringelmari - | kemperklar - | hannenbarb - | bolchsusa - Therapie
Therapie Therapie Therapie Therapie
y - - Therapie
Therapie Therapie Therapie Therapie

ringelmari - | kemperklar - | hannenbarb -

Therapie Therapie Therapie

Therapie Therapie Therapie

ringelmari -

Therapie

(L8 voschen | [ Verschieben | (5, Druck | (2] krebslena (39161) Therapie

b. lIhr habt auch die Moglichkeit, Termine einmalig zu verschieben. Dazu
klickt ihr wieder den entsprechenden Termin an, klickt unten auf den



Button ,Verschieben® und klickt dann auf den gewilinschten
Alternativtermin. Fur die Folgewochen bleibt der Termin dann zur
gewohnten Zeit bestehen.

c. Wenn ihr eine bestehende Reservierungsserie l6schen mochtet (z.B.
weil die Therapie beendet ist oder auf einen anderen Tag verschoben
wird), wahlt ihr unter dem Reiter ,Raumplan® den Reiter
»Konfiguration® aus und klickt die entsprechende Reservierungsserie in
der Liste an. Unten kénnt ihr dann den Button ,Loschen” anklicken.

Q’psychqw_eb/ Lena Krebs, 1.89 |[# Abmeiden
2\ eine Mitteilungen :’?%j Meine Termine ::’.:- Raumplan & Ich
[£] Raumplan @) Konfiguration
D Raum Anfang Ende # Typ Nutzer Patient Kommen Giiltig von Giiltig bis Reservierungsdetails
162 Mittwochs Aufsicht Reservierungs-ID 186
166 Dienstags Aufsicht ' Raum W
- i o e =
169 Samstags Aufsicht Schuch (Kilu Anfang | 13:00 "
186 Raum 120 Do. 13:00 14:00 1 Nutzer krebslena Ende Moiv
188 Raum 120 Do. 15:00 16:00 1 Nutzer krebslena Termin-Inhalt m
535 Raum 120 Do. 16:00 17:00 1 Nutzer krebslena —_—
536 Raum 120 Do. 17:00 18:00 1 Nutzer krebslena Gu'tlg o nﬁ “
cattigbis | g3 o
{ k) Bestehende Reservierung andern
(@ | [ ©) veu | [ 3 Loschen Speichern

Nochmal eine kurze Zusammenfassung:

Einmalige Anderungen miissen im Reiter ,Raumplan® bearbeitet werden

(hierzu gehort das Reservieren von Einzelterminen, das Léschen von
Einzelterminen, das einmalige Loschen von festen Terminen und das
einmalige Verschieben von festen Terminen)

* RegelmadRige Termine missen im Reiter Konfiguration bearbeitet werden

Bitte verzweifelt nicht, wenn ihr Anderungen vornehmt und diese nicht sofort im
Raumplan erscheinen. Manche Anderungen werden erst verarbeitet, wenn man sich
abmeldet. Nach der erneuten Anmeldung miisste dann aber alles da sein.



